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SECCIGON 9 - CAPITULO 48
COMUNICACIONES - LICENCIAS

Importante:

En este Capitulo se tratardn las Comunicaciones de Licencias entre Clubes y Federaciones, que se-

ria similar en el caso de Comunicaciones entre la RFEN y las Federaciones. El esquema bdsico de

comunicacién seria el siguiente:

I. Elclub da de alta Licencias y las envia a la Federacion Territorial para su validacion = EXPOR-
TAR.

2. La Federacién Territorial recupera las Licencias recibidas de los Clubes =2 IMPORTAR.

3. La Federacién Renueva las Licencias y las publica = GENERAR RESPUESTA.

4. El Club recupera las Licencias Renovadas = RECUPERAR RESPUESTA.

Se recomienda que se consulte el esquema en el ANEXO 3.

Licencias — Importar.

Importante:
Opcidn usada, por lo general, por las Federaciones Territoriales y por la RFEN. Los Clubes no tienen

esta opcidn en el menu ya que no reciben Licencias de otra agrupacion inferior:
ImpO”OrK\EXp‘O”Or

Federaciones Clubes

e Opcidn gue servird a las Federaciones Territoriales o RFEN para recuperar Licencias

de una Agrupacién Inferior (Clubes).

Iw Nota:

Los procesos irdn definidos por la normativa de cada Federacion o de la RFEN.

e Seleccionamos la opcidn ‘“Licencias — Importar” del menuU “Comunicaciones”. Ob-

tendremos la siguiente pantalla:

4

& ;Dezea utiizar la opcion de FTP?

Pantalla 1: Usar opcidén FTP.

e Lo comunicacion se puede realizar de dos formas distintas:
1. Mediante un fichero que genera el Club y envia por correo electronico.
2. Mediante un fichero que genera el Club y lo publica en una direccién FTP

de Internet.
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Importante:

Una direccion FTP es un servicio de Internet que permite la transferencia de archivos, en modo
cliente — servidor, conectados a un ordenador remoto que es el que ofrece el servicio. Es decir, el
fichero de Licencias se publica en un servidor de Internet y en cualquier momento podemos acce-

der a dicho fichero.

e En caso de pulsar la opcién “NO”, obtendremos la siguiente pantalla:

pbri 2]
Busear [ ENvIDS x|« @ et E-

e

CO011020021125_004704. ENY T120021213_105706.ENY
C0011020021125_010009.ENY T1M20021217_192826.EMY

0 110129 E ‘ T10120021218_174247 ENY
P01 2920030403_195611.EMY T101 20021226_1807145.ENY
T10120021124_202422 ENY T10120021230_104204. ENY
T10120021124_235445 ENY T101 200301 073_104050.EMY
. L i
Mombre de 8
Nomkre [£0070320030510_110128_EXF Abir |
Tipo de IFichelos de envia [*.env] j ﬂl

archivos:

4

Pantalla 2: Abrir fichero.

e Buscamos el fichero procedente del Club y que lo recibimos, por lo general, me-
diante correo electrénico.

e Seleccionamos el fichero y pulsamos en el botdn “Abrir”. Obteniendo la siguiente

pantalla:
Importando para renovacion de licencias territoriales
Leyenda
Envwvio:
nvio: |CO070320030910_110123 ’7 B Eraver [0 Beresey
Estado Comentario Licencia | Temp. | Activ. | Estam. | Tipo | Club Ape
1| RENCWANDO.. | Mueva (P Mueva (L), 000000001 | 02035 | AT |DEPOR|T 00703 | AGUAYD
2|! REMCOWANDO| Mizmaos apelidos, nombre v fecha de nac. en 000000005 Muews (L). | 000000006 | 0203 | MAT |DEPOR|T 00703 | GARCIA S
3| REMCWANDO... | Mueva (P) Nueva (L), 000000003 | 02103 | NAT |DEPOR| T 00703 | LOPEZ LO
4|0 RENOWVANDO| a existe (P1Mueva (L). 000000002 | 0203 | MAT |DEPOR| T 00703 | PEREZ PEF
5|0 REMOWANDO| Ya existe (P1Mueva (L). 000000004 | 0203 | MAT |DEPOR|T 00703 | RUZ ORTL
4] | i
“Werlrmprimir

- Elitar &7 \féceptarll xgam:elarll ’76' S6lo las diferencias ¢ Todo %l ? |

Pantalla 3: Importando para renovaciéon de Licencias Territoriales.
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A continuacién podemos ver los casos mds comunes en la recepcion de Licencias:

Importante:

La aplicacién Licencias 2003, compara los datos del fichero que envia el Club con los datos que

tiene la Federacion en su base de datos. La comprobacion es doble:

I.
2.

Por un lado comprueba los Datos de la Persona.

Por ofro comprueba los datos de la Licencia.

Persona y Licencia nueva:

Me lo indica en la siguiente fila:

Estado Comentarico Licencia | Temp. | Activ. | Estam. | Tipo | Cluk Apelidos Mamkre Ohservacions:

=

REMON AMDO | Mueva (P)Muewya (L), | 000000001 | 02003 |MAT | DEPOR|T 00703 [ AGUAY O CORRALIZS | EMRIGUE A | CAMBIO DE MUME!

Pantalla 4: Detalle de Licencias — Persona y Licencia nueva.

Destacan los siguientes campos:

(@]

(@]

Estado - Indica el estado de la Licencia proveniente del Club. En este caso
es “RENOVANDO", hasta que la federacién pase a renovarla.

Comentario - Vemos como la Licencia es nueva “Nueva (L), pero tam-
bién la Persona “Nueva (P)". Es decir, que tanto la persona como la licencia

no se encuentra en la base de datos de la federacion.

Esta Licencia no tiene ningun tipo error por lo que habria que renovarla sin mds.

Persona ya existe, Licencia nueva:

Este tipo seria el siguiente:

Estado Comertario £ | Licencia | Temp. | Activ. | Estam. | Tipo | Clik Apellichos: Mamkre Okservac

=

0 REMOVANDO| Ya existe (P).Nueva (L. 000000002 | 0203 | MAT | DEPOR| T 00703 | PEREZ PEREZ JUAR

Pantalla 5: Detalle de Licencias - Persona existe, Licencia nueva.

Destacan los siguientes campos:

O

Comentario » Vemos como la Licencia es nueva “Nueva (L)", pero la Per-
sona ya existe “Ya existe (P)". Es decir, que tanto la persona como la licen-
cia no se encuentra en la base de datos de la federacion.

Estado - El Estado es “RENOVANDO" como la anterior, pero con un
simbolo que nos indica que los datos de la Persona que se han reci-

bido son distintos que los datos de la Persona que existe. Pulsaremos en

“Editar” LB | g ver qué datos cambian:
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Modificar datos de licencia =

Erwic: |EDD?DS2DDSDS1 0_11maa

Campo Walor BD Walor Fichero Actualizar al valor del fichero
1| Mombre Informe Corto PEREZ PEREZ J. (]
2| Mombre Informe Largo PEREZ PEREZ JU&M|[]
3 | Mombre Marcador Corto PEREZ PEF. (]
4 | Mombre Marcador Largo PEREZ PEREZ JU&M|[]
3 | Mombre Corto T J. PEREZ PEREZ (]
B | Mombre Largo T JUAN PEREZ PEREZ |[]
T|cP. 14005 (]
8| Ciudad CORDOBA (]
9 Provincia CORDOBA (]

Pantalla é: Modificar datos de Licencia.

@ Nota:

La pantalla estd dividida en 4 columnas: En la segunda columna nos muestra el valor de la base de

datos (de la Federacidn se supone), y en la tercera columna el valor del Fichero (que se recibe de

los cl

ubes). En caso de que la informacién procedente del fichero sea la correcta, marcamos la ca-

silla correspondiente en la columna "Actualizar al valor del Fichero” (]

Persona ya existe pero con distinto niumero de licencia, Licencia nueva:

e Caso caracteristico de renovacién de una Licencia que ha cambiado de niumero

provisional de la temporada anterior a el nUmero de licencia definitivo de la tem-

porada actual:

Estado

Comentaria % | Licencia | Temp. | Activ. | Estam. | Tipo | Cluk A

—

B rEMOYAMNDO| Mismos apelidos, nombre y fecha de nac. en 000000005 Muewvs (L). | 000000006 ] 02/03 |MAT |DEPOR|T oovos | GARCLE =

Pantalla 7: Detalle de Licencias - Distinto nimero de Licencia.

e Destacan los siguientes campos:

O

Estado > Aparecerd como “RENOVANDOQ”, pero con un simbolo que H
indica que la Licencia no se puede renovar al existir un cambio impor-
tante en la misma.

Comentario = Indica que existe una persona, igual a la que tframita el club,
pero que tiene un nUmero de Licencia distinto al existente en la base de
datfos. Los campos que comprueba para saber que se frata de la misma

persona son: apellidos, nombre, fecha de nacimiento.
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Importante:

En este caso el procedimiento seria el siguiente:

1. Alrecuperar el fichero de Licencias procedentes de un Club, comprobamos que no exista nin-

gun cambio de numero de Licencia o de Club.

2. Encaso de que exista, salimos de la pantalla de “Importar” antes de realizar cualquier campo.

Comprobamos que los cambios sean correctos.

4. Cambiamos el numero de Licencia en el menuU ‘“Licencias — Cambio de Licencias” (Capitulo

19).

Cambiamos el cddigo de Club en “Licencias - Cambio de Club". (Capitulo 20).

Volvemos a recuperar el fichero con la opcién de “Importar”.

Persona existe pero con un Club distinto, Licencia existe:

e Se frata de un caso excepcional en el que se recibe una Licencia ya exitente des-

de ofro club:
Estadn Comertario £ | Licencia |Temp. | Activ. | Estam. | Tipo | Club Apelidoz
1 |B RENOVANDO| Ya existe (P).Ya existe (L).Club distinto: Original:01035 | 000000004 | 0203 | MAT | DEPOR| T 00705 | RUL ORTIZ

Pantalla 8: Detalle de Licencias - Existe licencia con Club distinto.

e No se puede renovar la Licencia.

Renovacion de las Licencias:

e Una vez modificados los datos de Licencias recibidos, pasaremos a su renovacion.

Con la barra de desplazamiento, buscamos las casillas de renovacion:

Leyenda
’V R. Renovar D, Denegar

sombre

Ohservaciones

hotivo Denegacion

LRI

CARTA DE BAJL

1AM

sURA

IRIGLE A

CAMBIO DE MUMERO

141

r.[o.
]
]
CARTA, DE BAJA ] [
] ]
]

MUMERC PROMVISIONAL

Pantalla 9: Detalle de Licencias - Zona de Renovacién / Denegacion.

e Iremos marcando en la correspondiente casilla de Renovacién “R” o Denegando

la Licencia “D". En caso de denegacién, podemos escribir un comentario.

e En caso de que la Licencia no se pueda renovar, avisard con un mensaje:

Licencias

E sta licetcia ya existe con un club distinta, compruebe cual es la corecta
Mo puede ni rehovarla hi denegarla

x|

Pantalla 10: No renovacién por existir con otro Club.
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Importante:

Las Licencias se pueden Renovar o Denegar:

e En caso de Renovar = Se grabard la licencia en la base de la Federacion con el Estado de la
Licencia como “ACEPTADA". Consulte el Capitulo 18 sobre los Estados.

e Encaso de Denegar 2 Se grabardn los datos de la Persona y de la | Fechade Alta Renovacion

C:
[10/0a/2003 | W=

licencia en la Base de la Federacion, pero se marcard la casilla de | asequrada [ Estada

Incidencia W IPAF!A_F!ENDVAF! E

“Incidencia” y quedard como “No"” renovada >

Generar el Informe de Licencias:
e Con ésta opcidn generamos los informes de Licencias tal y como se generan en el

Club cuando realiza la Exportacién de Licencias:

Werdlmprimir
’7(: Sélolaz diferenciaz ¢ Toda &l

Pantalla 11: Detalle - Ver / Imprimir.

Importante:

El Informe se trata en el siguiente punto con mds detalle. (Consulte la pdgina 504).

Como se ve en la imagen, podemos seleccionar entre dos opciones:

o Sdlo las Diferencias = Nos mostrard aquellas Licencias que tengan alguna diferencia respecto
a la informacidn que contiene la base de la Federacion.

o Todo = Muestra todas las licencias recuperadas en el fichero.

Aceptar o Cancelar la pantalla:
e Podemos “Aceptar” M o “Cancelar” la pantalla de Importar li-
cencias. En caso de que se acepte, se renovardn las Licencias marcadas. En caso

de Cancelar, no se tendrd en cuenta la renovacién de las Licencias.

Importante:

Pero lo que si se tiene en cuenta es los cambios realizados en los datos modificados con el botdn
“Editar".
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Licencias — Exportar’.

Importante:

Una vez que el Club da de altas las Licencias procedemos a Exportarlas para que sean Renovadas

por la Federacion.

sA quién enviamos las Licencias? 2 Hay que tener en cuenta lo siguiente:

e  Solamente la Federacioén Territorial de Natacion puede RENOVAR las licencias Territoriales, por
lo que el envio debe ser a ésta. Las Delegaciones Territoriales no pueden renovar.

e Solamente la RFEN puede renovar las Licencias Nacionales, por lo que el envio debe ser a la

RFEN, a través de las Federaciones Territoriales.

ImDOAHOf/—\EXD‘Offor I
Federaciones Clubes

Seleccionamos las Licencias para Exportar:

Seleccionamos la opcidn “Comunicaciones = Licencias = Exportar”.

Obtenemos la siguiente pantalla:

x

Tipo Licencia T _Teritarial

(% ParaFenovar ¢ Para Modificar ‘

& Aceptar | HKancelar P |

Pantalla 12: Tipo de Envio.

Seleccionamos lo siguiente:
o Tipo de Licencia? =2 Tipo de Licencias a Exportar. Pueden ser Territoriales,
Nacionales o Locales.
o Tipo de envio 2 En caso de que sean Licencias “Para renovar” o Licencias

“Para modificar”.

Al pulsar "ACEPTAR", obtenemos la siguiente pantalla:

1 Para mds informacién, consulte el Anexo 3.

2 Sobre los tipos de Licencias, consulte el Capitulo 18.
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Seleccione las licenciaz a exportar

Licencia |

Temporada

|02/03_TEMPORADA 02/03 7 |

Actividad |

[

Estamenta I

=

Caducidad

Tipo Licencia [T] IT_TenitoriaI

[~

[Desde, Hasta) I

Renawvacion I
[Desde, Hasta)
r Estado de la licencia

Estado de Lic.
Fenovada [R]

PARA_RENOVAR

M 'I Con incidencia [

|

Apellidoz | Categoria
Maombre I Club

Fecha Macim. | Fed. Provincial ]
Afio M acim. I I Fed. T emitarial ]
Sexa (5] x| Fais

Lacalidad Otra Agrupacidn I
Cddigo Postal I Macionalidad
Provincia I

Madadares cedidos

Discriminantes I

Campos
Personalizados

A

|
|

4

=

A

[

=l

4

|

A

[

4

=l

=

JI
DBuscarI

Seleccionar % | Activ. | Estam. | Temp.| Licencia |T.|R. Apellidos Nombre 5. | Afio | Club Dezcripeian
1 NAT | DEFOR | 02/03 | 000000001) T | H | AGUAYD CORRALIZA ENRIQUE A. | 1985 00703 ) ASOC. DEF. DE BASE
12 |E NAT | DEFOR | 02/03 | 000000002 | T | H | FEREZ PEREZ JUAN hi | 1996 | 00703 ) ASOC. DEF. DE BASE
=N 000000002 | T | H | PEREZ PEREZ JUAN hi| 1996 | 00110 ] R.C. MEDITERRANED
14 NAT | DEFPOR | 02/03 | 000000003 | T | H | LOPEZ LOPEZ LaURA F | 1987 | 00703 ) ASOC. DEF. DE BASE
15 ] HNAT | DEFOR | 02/03 | 000000004) T JH | RUZ ORTIZ hAR LA F | 1989| 00703 ) ASOC. DEF. DE BASE
16 ] HAT | DEFOR | 02/03 | 000000006) T | M | GARCIA SANCHO JUAN hi | 1980 00702 ) ASOC. DEF. DE BASE
Ll [m] HAT | MASTE| D203 | 000520447 | T | M | GIAVER STUHR JOSE MF hi | 1923 | 00110 ) R.C. MEDITERRANE
= ] HAT | TECHI |02/03 | 005202038| T | H | GOMEZ MOREND ANTONHIO LUIS| M | 1961) 00110] R.C. MEDITERRAHED
= ] HAT | MASTE|D2/03 | 022012665] T | N | PASCUAL DE LA PARTE| JOSE I h | 1952 | 00110] R.C. MEDITERRANED
10001 HAT | MASTE|D2/03 | 024571166| T | H | GIL QUERD MANUEL b | 1932 | 00110] R.C. MEDITERRANED
< | d|
r lmprinmir etiquetas
% Etiquetas .
" Sobres ﬂ iiEgmmrll DMIl

Pantalla 13: Seleccione Licencias a Exportar.

e En esta pantalla aparecerdn TODAS LAS LICENCIAS CUYO

RA_RENOVAR".

ESTADO SEA

“PA-

e Pero ademds es una pantalla de busqueda, por lo que PODEMOS FILTRAR, para

enviar sélo aquellas Licencias que nos interesen Renovar en este momento.

Nota:

&

Por ejemplo: Un Club tiene 30 Licencias "PARA_RENOVAR", pero en este momento sdlo

le interesa

renovar aquellas Licencias del ano 1985 para participar en un determinado campeonato, y dejar el

resto para ofro envio posterior. El club especificard el “Afo de Nacimiento” en la pantalla de BUs-

queda y obtendrd todas las Licencias "PARA_RENOVAR" cuyo ano de nacimiento sea el especifi-

cado. Para mds informacién sobre Busquedas, consulte el Capitulo 18.

e Seleccionamos las Licencias que se quieren enviar - Ademds de la busqueda,

TENEMOS QUE MARCAR todas las Licencias que se quieran enviar. Podemos hacer-

lo de dos formas:

(@]

Marcar las Licencias Una a Una: Iremos pulsando

en la casilla de la izquierda correspondiente a la Li-

cencia.
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Seleccionar 77

Activ, | Estam.

Temp.

L

HAT | CEPOR

02403

[alu}

H|=

NAT | DEPOR

02m3

oo

NAT | DEPOR

02103

oo

MAT | DEFOR

0202

[alu}

NAT | CEFOR

02/03

[alu}

NAT | DEPOR

02m3

oo

NAT | MASTE

02103

oo

MAT | TECHI

02/02

00

o o ulmlml.}.\.lwlml_\

NAT | MASTE

0203

0z

O|o|o0|0|=E|=|=

=1

NAT | MASTE

02m3

0z

=
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o Marcar TODA LA COLUMNA: Podemos seleccionar toda la columna, pul-

sando con el botdn derecho del ratdn en cualquier
parte de la columna “seleccionar”, obtenemos un

menuU en el cual pulsaremos sobre la opcidn “Se-

leccionar columna”.

Exportar a fichero
Buzcar en la columna seleccionada
Buzcar en todas las columnas

Seleccionar columna
Limpiar columna

Nos aparecerdn marcadas todas las casillas de las Licencias.

Escribir Observaciones a las Licencias:

e En algunas Licencias es necesario que se escriban observaciones para aclarar su

envio (por ejemplo, si se adjunta una carta de baja por correo, para indicar que

esa Licencia lleva Carta de Baja).

e Para ver las Observaciones nos moveremos por la barra de desplazamiento hacia

la derecha.

e Para poder escribir hacemos doble clic con el ratdn en la casilla. Escribimos las ob-

servaciones:

Estado Obseriaciones

LUCIA

FPARA_RENOWAR

CAMEIO DE NUMERQ)|

LUCIA

PARA_RENOWAR

LUCIA

FPARA_RENOWAR

LUCIA

PARA_REMOWVAR

CARTA DE BAJA

LUCIA

FPARA_RENOWAR

CARTA DE BAA

LUCIA

FPARA_RENOWAR

NUMERD FROVISIONAL

LUCIA

FARA_REMOVAR

LUCIA

FPARA_RENOWAR

LUCIA

FPARA_RENOWAR

CARTA DE BAA

LUCIA

FARA_RENOVAR

o

Pantalla 14: Detalle - Observaciones.

Exportamos las Licencias:

e Pulsamos el boton “EXPORTAR". M

e Obtenemos la siguiente pantalla:

Seleccione el pago azociado al envio:

Afiadic pago

Selecrione el fichero:

g =

Desting del envio:

|E: WATACIOMLICEMCIASENVIOSACO070320030910_110129_EXP.E

|

Observaciones

™ Usar Conexign FTP

]

Precio total de las licencias zelecciohadas: 155.00. Licencias exportadas: 5

Viaceptar | [ Kcancelar 7 |

2]

Pantalla 15: Datos de Envio.
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e Hay que tener en cuenta los siguientes elementos:

o Envio < Enla pantalla anterior el envio es “C0070320030910_110129".

Importante:

Este cédigo de envio hace al mismo Unico. La estructura del nombre es la siguiente: “C" de Club;
“00703" cédigo de club; “20030910" fecha 11/01/2003; “_110129" hora del envio 11:01:29.

o Seleccione el pago asociado al envio = (Apartado siguiente).

o Seleccione el Fichero - Nos fijamos dénde guarda el fichero que estamos
creando, ya gue posteriormente lo tendremos que remitir por correo elec-
trénico a la FEDERACION TERRITORIAL.

Importante:

Por defecto lo grabard en la carpeta “C\NATACIONLICENCIAS\ENVIOS\". El nombre del fichero
coincide con el cédigo de envio con el anadido “EXP" (EXPORTAR). Tiene la extensién de archivo
"* ENV". En el ejemplo el nombre del fichero seria: C0070320030910_110129_EXP.ENV.

o Observaciones - En este campo podemos escribir alguna observacion re-

ferente al envio.

Nota:
Por ejemplo, nos puede servir para identificar el nUmero de envio. Es decir, primer envio de Licen-

cias Territoriales, segundo envio...

o Usar conexion FTP = Es una forma de comunicacién diferente a la del co-

rreo electronico.

&

Nota:
Por lo general, los clubes no usardn esta opcidn para enviar sus ficheros de licencias. Este servicio
serd mas usado por las Federaciones, por lo que remitimos a los puntos referentes a opciones pro-

pias de éstas: Importar y Generar Respuesta.

Seleccionar Pago asociado al envio:

e Todos los envios de Licencias "PARA_RENOVAR" deben llevar asociado un Pago

para proceder a su tramitacion.

&

Nota:

Cada Federacion publicard en su Normativa cdmo se deben realizar los envios y los pagos corres-

pondientes.
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e Pulsaremos en el botdn “Anadir Pago” _I

Seleccione el pago azociado al envio: Afiadir pago

Temparada _TEMPORA)

Tipa Licencia I

Tipo I

Tipa de Agrupacidn IC_CIub

Agupacian [00703_asoc. DEF. DE BASE

Lef Led Lol Lo Led

Forma de Pago I

Banco I

Mimero I—
|mporte: I—
Fecha: I

Observaciones:

& Aceptar | HCancelar |

Pantalla 16: Ahadir Pago.

e Rellenamos los datos siguientes:

(@]

O

O

(@]

Temporada - Por defecto nos muestra la Temporada Activa.

Tipo de Licencia = Territorial, Nacional o Local.

Tipo - Siempre serd “Pago”.

Tipo de Agrupacion - Por defecto “Club™.

Agrupacién > Por defecto, el club que tramita las Licencias.

Forma de Pago - Seleccionamos la forma de pago elegida.

Banco = Por el que se hace la fransferencia.

Numero 2 NUmero de la Transferencia. (Dado por el banco para identificar
la transferencia, suele venir en el resguardo).

Importe = Importe del pago, que coincide con el importe de las Licencias
Tramitadas. Este importe lo podemos ver en la parte inferior de la pantalla

de exportacién: (Pantalla de Datos de Envio).
it oy

Frecio total de las icenciaz zeleccionadasz: 155.00. Licencias exportadas: &

Fecha = Fecha de la transferencia.

Observaciones - Observaciones relativos al pago.

e Comprobado que todo esté correcto, pulsamos en el botén “ACEPTAR".

- 503 -



MANUAL DE LICENCIAS 2003
V.1.2.0.0

e De nuevo volvemos a la pantalla de “Exportacién de Licencias” donde tendremos
que SELECCIONAR EL PAGO ASOCIADO AL ENVIO. Es importante ya que se suele

cometer el error de dar de alta al pago, pero no seleccionarlo en el envio.

Erwin: |EDD?D32DDSDS1 0_1mz3

Seleccione el pago azociado al envvio: Afiadii pago
B0 CalabaR 20030901 72 ENYIjd |
Seleccione &l ficheara:

IE:\NATAEIDNLI CEMCIASAEMYIOSACO070320030910_110129_ExP.E |

o a

2 1234578 T Transferencia_ 15!

Pantalla 17: Detalle de seleccién del Pago Asociado.

Importante:
Esta casilla de “Seleccione el pago asociado al envio” nos ird mostrando los distintos pagos que se

realizan a lo largo de la Temporada, por lo que tenemos que fijarnos que el pago es el correcto.

e Pulsamos el botén “ACEPTAR”, Vi |

Generar el Informe de Licencias Exportadas:
e Al pulsar “ACEPTAR"”, obtenemos la siguiente pantalla:
Aviso X

@ iDeszea generar el informe de licencias exportadas?

Pantalla 18: Aviso de generacién de Informe.

e SIEMPRE PULSAMOS Si, ya que es lo que sustituye a la copia del triptico antiguo de

Licencias.
e Hay gue fener en cuenta que son DOS INFORMES los que se generan, como se

puede observar en la barra de tareas (parte inferior de la pantalla, junto con el bo-
tén “Inicio”):

#Inicio|| | @)s08c480C . |[5 Licencias ... ®)53048 Com. | |3 |

Pantalla 19: Detalle de la Barra de Inicio.

Para seleccionar uno u ofro pulsamos en los botones: B2
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Informe de DETALLE DE LICENCIAS:

N 81 x]
M 4 Tof2 P M= | BE@ |z || Toas 100 505

DETALLE DE LICENCIAS

gdz‘a O Codigode envio:  COOTO320030910_110128 o Temporada: 02103

@ O Fechadeerwio:  10.09/2003 O Remiterte 00703 ASOC. DEP. DE BASE
o Licencias TERRIT 0 RIALE O Destinatario:  FEDERACIAN ANDALUZA DE NATACION

e Apelbios y Nombre ¥ e, | o [ ¥ vames [_Predode s abzervadores
a1, | Evtam, | N Uzrda [E= T Descibchn [eed [F pe. | [mwo [ sue ez |

| e el [oT0 e [reros [+0c. 0EF DERRaE I D ] L e ) B
1

e T T | ) B T T T [ [ woris[mnams | wor| Sim| omfarTa o s

O Observaciones: 7° ENVIO DE LICENCIAS

Bl NEL Fechade Mpleskn: 100603
SPORTED =owm o e rmmacin. noLssmae A

Pantalla 20: Informe - Detalle de Licencias.

e Tiene las siguientes caracteristicas:

o Enelencabezado nos muestra toda la informacién relativa al envio.

o En una pdgina nos muestra las licencias femeninas y en ofra pdgina las
masculinas.

o Laslicencias van agrupadas por Actividad y Estamento.

o Enla columna “Precio de Licencia”, el "Tipo” puede ser: "NOR"” para aque-
llas licencias “Normales”, o sea, que tienen precio normal. O “ESP"” para
aquellas Licencias “Especiales”, o sea, que se haya modificado el precio.

o En el campo "Observaciones” de las Licencias nos aparecerdn las que es-
cribimos cuando seleccionamos las Licencias para exportar.

o En el pie de pdgina, nos mostrard las observaciones de la pantalla de "“Ex-

portar”, junto con la fecha en la que se imprime el informe.
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Informe de LIQUIDACION DE LICENCIAS:

1ai1 oM e & & & [z o Tows  f00x

0l oraeines_ToENUD DEGENG

Ei WL
SPRNIEE -

Pantalla 21: Informe de Liquidacion de Licencias.

o Es un informe resumen, que nos muestra la estadistica de las Licencias ex-
portadas asi como la estadistica contable.

o Muestra también el Resumen de Liquidacién.

Importante:

Una vez realizados todos los pasos anteriores, las licencias cambiardn de forma automdtica de Es-
tado. Pasando de “PARA_RENOVAR" a “RENOVANDQO". Para mds informacién sobre los Estados,

consulte el Capitulo 18 sobre el Alta de Licencias.

Realizar el envio por correo electronico:
e Una vez impresos los informes pasamos al Ultimo paso que es el envio por correo.
e Ejecutamos el programa de correo electronico que usamos habitualmente y pul-

samos en la opcién “Correo Nuevo™:

W% PRIMER ENVID DE LICENCIAS _a=]

J Aichiva  Edicidn  Mer  Inseitar  Foimato  Heramientas  Mensaje  Apuda |
= % = 2 g v 0 U = T i
Enwiar [Sartar [Eapiar Eegan Deshacer Comprobar  Ortografia Adjuntar Priaridad Firmar Cifrar

Para: Isecredeportlva@fanetaclon.:om

@ |
AzLinto: |F'F|IMEF| ENWIO DE LICENCIAS
| o] | & s A |SiEE sss=s|-2
] =l
ADJUNTO ENWIO DE L\CENC\AS|
|
4

Pantalla 22: Envio por Correo Electronico.
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En la barra "Para”, escribimos el destinatario.

En la zona “Asunto”, escribimos un comentario. Eiemplo: “2° Envio de Licencias Terri-
toriales”.

En la principal ponemos algun comentario.

Adjuntar archivo > IMPORTANTE:

o Pulsamos el botdn “Adjuntar” >

0

Adjuntar

o Nos mostrard un explorador desde el que seleccionamos el archivo gene-

rado. Recordamos que se grabd en la carpeta
C:A\NATACIONLICENCIAS\ENVIOS.
Insertar datos adjuntos 2] x|

i |l 5 = | s

HMombre de archivo: |T1D1 20021002_194603 Adjuntar I
Tipo de archivos: ITodos loz archivas [%.%] j Cancelar |

[™ Crear un acceso directo a este archivo

o Adjuntamos el fichero y enviamos el correo.

Exportar Licencias “PARA_MODIFICAR”:

Su funcionamiento es exactamente igual al anterior.

Serdn Licencias “PARA_MODIFICAR", aquellas que ya renovadas, se ha modificado
algun dato relativo a la PERSONA (nombre, apellidos, domicilio, etc...).

Sélo en la pantalla que se muestra a continuacién tendremos que seleccionar la

opcién "Para Modificar”, en vez de la opcidn “Para renovar”:

x

Tipo Licencia T _Teritarial

| " ParaRenovar  ©* Para Modificar ‘

 Aceptar | KCancelar |

Pantalla 23: Tipo de Envio - Para Modificar.
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Licencias — Generar Respuesta:

Importante:
Opcidén usada, por lo general, por las Federaciones Territoriales y por la RFEN. Se trata de publicar la
base de Respuesta de las Licencias Renovadas para que los clubes la recuperen.

Federaciones Clubes

£ =\ '
Generar Recoger
Respuesta Respuesta

e Pulsamos la opcidn ‘“Licencias — Generar Respuesta”, para crear un fichero de Res-

puesta con todas las Licencias “ACEPTADAS" hasta la fecha:

@ Nota:

Serian todas las Licencias renovadas a lo largo de la Temporada de todos los clubes pertenecientes

a esa agrupacion. De esta forma, un club, en caso de perder su base de datos, puede recuperar

todas sus Licencias renovadas a lo largo de la Temporada.

Seleccione el pago azociado al envio: Ahadir pago

Seleccione el fichero:
|C:\NATACIDNLICENCIAS\ENVIDS\HIII1 20030910_134244_RESP.EM |

Desting del envio:

Observaciones

™ Usar Conexion FTP |

‘fﬂﬂelmﬂ"ll xga.m:elarll ﬂ

Pantalla 24: Generar Respuesta.

e Tendremos en cuenta los siguientes elementos:
o Envio - Nos muestra el fichero de Respuesta que se va a generar para que
nos resulte mds cémoda su posterior recuperacion.
o Seleccione Pago asociado al Envio - No hace falta seleccionar ningun
“Pago Asociado” ya que se trata de una Respuesta de Licencias.
o Fichero = Indica la direccidn del Fichero que se va a generar, por defecto

siempre se grabard en “"C:\Natacionlicencias\Envios\".
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o Destino del Envio - Escribimos las agrupaciones a las que va destinado el
envio. Ejemplo: “Clubes de Castilla La Mancha™.

o Observaciones - En caso de que se quiera poner un comentario.

o Usar conexién FTP - Se tratard en el siguiente capitulo.

e Pulsamos en “Aceptar” para generar el Fichero de Respuesta.

@ Nota:

El fichero de Respuesta tendrd la siguiente estructura: T10120030910_134244_RESP.ENV

Siendo “T" de Federacion Territorial; “101" cddigo de la federacion Andaluza; “20030910" fecha de
generacién del fichero 10/09/2003; “134244" hora 13:42.44; “RESP” indica que es un fichero de Res-

puesta; “* ENV" extension del fichero.

Generar fichero de Respuesta usando el servicio FTP:

e Como se indicd a principio del Capitulo:

Importante:

Una direccién FTP es un servicio de Internet que permite la transferencia de archivos, en modo
cliente — servidor, conectados a un ordenador remoto que es el que ofrece el servicio. Es decir, el
fichero de Licencias se publica en un servidor de Internet y en cualquier momento podemos acce-

der a dicho fichero.

e El proceso es el mismo, sélo tendremos que marcar la casilla “Usar conexion FTP", y

pulsar el botén - para entrar en la configuracion: B
Servidor Iftp.sewidor.es
Nombre de Usuario |uk32‘|—
Clave IW
Fuerta |21—
Directorio del Ia’sewidorftpa’directoriof
servidor
Directorio local |C:\NatacionLicencias\ENVlDS\ J
Fhern s (SEO0E  [T10120030910_171708_RESP.ENY

Pantalla 25: Configuracién FTP.

o Servidor > Nombre del servidor FTP al que conectamos.
o Nombre de Usuario > Nombre asignado por el servidor.

o Clave = Clave del servidor.
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o Puerto - Por defecto el 21.

o Directorio del Servidor - Directorio que nos asigna el servidor.

o Directorio Local - Carpeta local donde tenemos grabado el fichero de
Respuesta.

o Fichero a recoger desde el servidor > Nombre del archivo que vamos a

publicar en el servidor.

Importante:
Todos los datos referentes al Servidor son los aportados por el proveedor de Internet al que contra-

tamos el servicio.

e Pulsamos “Aceptar”, se generard el fichero y se publicard en el servidor FTP que

hayamos configurado.
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Importante:

Esta opcidn sirve para recuperar las Licencias que se han ACEPTADO por parte de la Federacion.

Nos servird también en el caso de que perdamos nuestra base de datos (formateo de disco, virus,

etc...), ya que si recuperamos la respuesta, una vez instalado el programa, nos saldran todas aque-

llas licencias que tengamos renovadas y aceptadas. Las Licencias que teniamos pendientes de re-

novar (PARA_RENOVAR), las tendriamos que introducir de nuevo.

Federaciones

Generar
Respuesta

Clubes

Recoger
Respuesta

Nota:

A continuacién se expondrd cémo recuperar el fichero de Internet en caso de que esté publicado:

Abrimos la pdgina de la FEDERACION TERRITORIAL y buscamos el fichero ﬁ:rir

de respuesta.

Nos situamos sobre el enlace (fichero) y pulsamos el botdn derecho del ra- Eorter
tén, apareciéndonos un menu como el siguiente: ‘
Seleccionamos la opcién “Guardar destino como...”

Obtendremos una pantalla de explorador para guardar el archivo:

Buscamos la carpeta de "“Recogidas” de la
aplicacién. Por lo general se encuentra en la
direcciéon “c:\natacionlicencias\recogidas".

Fijaos en el nombre del archivo de la recogi-
da, ya que nos indica la fecha y la hora en
que se genera la misma. La estructura de un

fichero de recogida serd la siguiente:

Gu.

Irnprimir desting

[Eopfar
Copiar agoeso decto
Fegar

Agregar a Favontos...

Propiedades

Guardar e I@HEEUGIDAS d gl

Mombie de archivo: ITTD1 20021017_104012

Guardar I
Cancelar

2

Guardar como

I Documnento de testo j
archivos de tipo:

|T|IOI|20027 IO8|_184753|_RESIT.ENV|

o TI01 = Correspondiente a la Federacioén Territorial de Natacion.

o 20021108 = Fecha 08/11/2002.

o 184753 = Hora 18:47:53.

o  RESP =2 Respuesta.

o .ENV = Extension del fichero.
Pulsamos el botén “Guardar” y esperamos a
que se descargue de Internet.

Completada la descarga pulsamos en la op-
cion “Cerrar” 2 Ya estd el fichero grabado en

el ordenador.

Completados 18% de T10120021017_104012 ENY

- &
Guardando:

T101 2002101 7_104012 EMY de wwnw fanatacion. com
(LTI ]]]
Tiempo estimado:

= 0] ]

54 zeg. [271 KB de 1,59 MB copiados)

C:AMis do.. AT10120021017_104012.EMY
Taza de ransferencia: 25,0 KB/Seg

Descargar a:

I™ Cenar el didiogo al terminar ia descarga

b Abrin carpeta | Cancelar I
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Abrimos la opcién del menu “"Comunicaciones — Licencias — Recoger Respuesta’.
Nos pregunta si queremos la opcidn “FTP", pulsamos que NO.
Nos muestra el explorador para que seleccionemos el fichero:

Buscaren: | 3 RECOGIDAS =l of

T10120021017_104071 2. EMY

Mombre de archivo: || Abrir I
Tipo de archivos: IFicheros de envio [*.env) j Cancelar |

4

Pantalla 26: Abrir fichero de Respuesta.

Buscamos el fichero y pulsamos el botdn “Abrir”.

Aparecerd una pantalla de proceso de datos recuperando las Licencias Acepta-

das. Hay que tener en cuenta:

o Soélo recupera las Licencias pertenecientes a nuestra agrupacion (Club), que
previamente se hayan enviado a la Federacidn para su Renovacion.

o Aquellas Licencias que tengamos pendiente de renovar “PARA_RENOVAR”, las
mantfienen como estan.

Nos aparece una pantalla con las licencias recuperadas.

_ Leyenda
el |T1D1 EIEERIETER ’7 F. Renovar D. Denegar A, Aceptar
Estado Comentario Licencia | Temp. | &ctiv. | Estam. | Tipo | Club ;I

81 | ACEPTADA | Nueva (P) Mueva (L), 075905295 | 02403 | MAT |DEPCR|T 00435 | WALLADA

82 | ACEPTAD| Ya existe (P) Mueva (L). 075905527 | 02403 | MAT |DEPCR|T 00435 | LOZANG C
83 | ACEPTADA | Nueva (P) Mueva (L), 075905711 | 02403 | MAT |DEPCR|T 00435 | FERNAMNDE

8d | ACEPTADA | Nueva (P) Mueva (L), 075905795 ) 02403 | NAT |DEPCR|T 00435 | CARRILLO

85 |° ACEPTAD| Ya existe (P) hueva (L). 075906403 | 02403 | NAT |DEPOR|T 00435 | GUTIERRE:
86 | ACEPTAD| Mismos apelicdas v fecha de nacimiento en 099016143 Mueva (L), | 075906455 | 0203 | MAT |DIREC | T 00435 | LACIDA b

&7 | ACEPTADA | Mueva (P) Mueva (L) 075963715 | 021035 | NAT |DEPOR|T 00435 | BERMUDEZ

88 |° ACEPTAD| ¥a existe (P) Mueva (L). 075965355 | 02403 | MAT |DEPCR|T 00435 | MORALES

83 | ACEPTAD| Ya existe (P) Mueva (L). 075965804 | 0203 | MAT |DEPCR|T 00435 | MO & RUE

80 |° ACEPTAD| Ya existe (P) Mueva (L). 075966715 ) 02403 | MAT |DEPCR|T 00435 | SAMCHEZ

81 |° ACEPTAD| Ya existe (P) hueva (L). 075966717 | 02003 | NAT |DEPCR|T 00435 | SANCHEZ

82 |° ACEPTAD| Ya existe (P) Mueva (L). 075969121 | 02403 | NAT |DEPOR|T 00435 | MO & RUF

93 |° ACEPTAD| Ya existe (P).Mueva (L), 099016351 | 0203 | MAT |DEPCR|T 00435 AGUINAGd
94 | ACEPTAD| ¥a existe [P Mueva (L), 0990151 44 | 020035 | NAT |DEPOR|T 00435 | TOBARLE

95 | ACEPTAD| ¥a existe (P) Mueva (L). 0990181 45) 02403 | MAT |DEPCR|T 00435 | COROMA £

96 |° ACEPTAD| Ya existe (P) Mueva (L). 099018754 | 02403 | MAT |DEPCR|T 00435 | PEREZ COF v|
4] | I

“Werdlmprirnir
ol Eﬂ.ltarl \féﬂ:eptarl | xgmehrll ’75" Sélo las diferencias " Toda él ﬂ

Pantalla 27: Recogiendo respuesta de Licencias.
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En esta pantalla podemos ver los siguientes elementos:

o Enla parte superior, tenemos el cddigo de fichero que estamos recuperando.

o Parte central > Contenido de las Licencias recuperadas. Moviéndonos por las

barras de desplazamiento (horizontal y vertical), podemos ver el contenido de

las mismas.

o Parte izquierda (nUmero azules) - Nos muestra el niUmero total de Licencias re-

cogidas.

e Con el botédn @ - Podemos imprimir las Licencias recogidas.

Opciones de Recuperacion de la Licencia:

Estado:

Si miramos en la imagen anterior, podemos observar a la izquierda una serie de

indicaciones en las Licencias recuperadas. Nos podemos encontrar tres casos:

1. [ACEPTADA] 5 | icencia Renovada sin mds. No se puede editar.

5 | ACEPTADA

distinto al de nuestra base de datos.

- Con el simbolo . Significa que el contenido de la Respuesta es

o Esta Licencia la tendriamos que editar para ver cual es la diferencia. Para

ello la seleccionamos y pulsamos en el botén “Editar". <k Bitwd”

Campa “alor BD “alor Fichero Actualizar al walor del fichera
1| Mombre Informe Largo | RIVERA MANZANARES M. | RIVERA MANI AMARES MIGUEL | []
2| Mombre Marcador Corto | RIVERA MANZANAR RIVERS M2, [l
3 | Mombre Corto TW RIVERA MANIANAR RIVERS MAMNIAMA. O
4| Mombre Largo TV . RIVERS MANZ ANARES | MIGLEL RIVERA MANZAMARES | (]

Pantalla 28: Detalle de Recoger Respuesta - Edicidn de una Licencia.

o En la pantalla que aparece mostrard las diferencias. En el ejemplo vemos

que la diferencia estd en los nombres. En nuestra base de datos (Valor BD)

es distinto al que viene en el fichero de Respuesta de la Federacion territo-

rial (Valor Fichero).

o Decidiremos si cambiamos los datos del fichero o lo dejamos como estd. Si

decidimos cambiarlos seleccionaremos las casillas de “Actualizar al valor

del fichero”. (Recordamos que podemos pulsar con el botdn derecho del

ratdén en esa columna y seleccionar la opcidén “Seleccionar columna” para

seleccionar todo. En caso de hacer cambios pulsamos en “ACEPTAR".

3. [ acepTapa Con el simbolo H Licencia con el nUmero de Licencia cambia-

do. En este caso no se puede editar. Si aceptamos me duplicaria la Licencia,

dejadndome dos Licencias iguales pero con distinto nUmero.
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Comentario:

e Puede ser combinacion de dos formass:

o

O

Ya existe (P) & Nueva (P) = Nos informa si la persona (P) existe o es nueva. Por
lo general en las “"Respuestas” lo normal es que la persona exista, ya que antes
de renovarse la licencia el club la ha tenido que enviar. El caso de “Nueva”
persona puede ocurrir cuando la Federacién da de alta a esa persona y luego
la envia al club.

Ya existe (L) & Nueva (L) = Nos informa si la Licencia (L) existe o es nueva. La
casuistica es igual que la anterior.

Mismos apellidos y fecha de nacimiento en.............. - Es cuando el niUmero de
Licencia de la federacién no corresponde con el nUmero de Licencia del club.
En este caso hay que aclararlo con la Federacion para ponerse de acuerdo en
el nUmero que tiene la persona. Si se acepta esta licencia, me creard dos li-

cencias iguales pero con distinto nimero.

Aceptacidn de la Respuesta:

e Una vez realizados los pasos anteriores tendremos que “Aceptar” la Respuesta, o

seq, que se actualicen las Licencias de la Base de Datos.

e Nos movemos con la barra de desplazamiento horizontal hacia la derecha, y ob-

servamos las siguientes casillas:

thre R. ID. Mctiva Denegacion

X
0
1361 ] | T | T 31 | €1 | €1 | €0 | €0 | €0 €D 6D €1 | 2

Pantalla 29: Detalles - Recuperar Licencias.

e Las casillas “R" y “D", (Renovacion y Denegacion), no se pueden tocar. Me indican

si la solicitud de la Licencia que hice a la Federacion ha sido Renovada o Dene-

gada. (Por lo general la Denegacién va acompanada de una observacion).

3 La persona (P) es Unica pero las Licencias (L) pueden ser varias para una misma persona.
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@ Nota:

En el caso de Denegar una Licencia mostrard un aspecto como el de la imagen. Por lo general, la

Federacién pondrd un comentario en la de- g s pelidos

Momkbre

.

D. |101iv0 Denegacidl &

A

703 | GARCIA SANCHO

negacién de la Licencia (aparecerd en “Mo-

JUIAR

|

@ MUMERO DISTINTO

|

tivo Denegacién”), y vendrd marcada la columna “D." - Denegada.

e Casilla de Aceptar “A” = Por defecto vienen todas aceptadas (todas marcadas),

pero podemos rechazar alguna, generalmente por un motivo grave, por ejemplo

porque haya diferencia entre el nUmero de Licencia.

e FINALIZADO EL PROCESO ANTERIOR Y COMPROBADO TODO PULSAMOS EL BOTON

"ACEPTAR", Yicau |

Comprobamos gue las Licencias estén bien recuperadas:

Importante:

Como se indica en el capitulo de Alta de Licencias (Capitulo 18), las Licencias tienen varios esta-

dos.

o Las Licencias que hemos recuperado saldrdn como ACEPTADAS.

o PARA_RENOVAR =2 Las que se han dado de alta por el club pero que no se han enviado con la

opciodn “Exportar”.

o RENOVANDO - Aquellas que el Club ha enviado a la Federacién Territorial para su renova-

cion.

Aquellas Licencias que se han Denegado, aparecerdn en la pantalla de Licencias como NO reno-

vadas, con el Estado “PARA_MODIFICAR”, y con la casilla de “Incidencias” marcada. De esta forma

el Club hard los cambios necesarios para enviar la Licencia usando la opcién “PARA_MODIFICAR”".

e Para comprobarlas podemos hacer una busqueda de Licencias ACEPTADAS, des-

de la opcidn de "Busqueda” de la pantalla de Licencias.

Recuperar Licencias mediante la opciéon FTP:

e Como se indicd al comienzo de este apartado, podemos usar la opcién FTP para

poder recuperar las Licencias. Al seleccionar la opcidon “Licencias — Recoger Res-

puesta”, nos mostrard el siguiente mensaje:

%

& i Desea utiizar la opcidn de FTP?

Pantalla 30: Confirmacion - Uso de FTP.
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e Seleccionamos en “Si” y entraremos en la pantalla de configuracidon de la co-

nexion FTP:
Servidor Iflp. servidor.es
Mombre de Usuario |uk321—
Clave IT
Puerto |21—
E;r[iﬁg:io del Ia’sewidorﬂpa’directorioa’
Directorio local |C: WM atacionLicenciashEMNVIOSY J
Eg‘de;?;;i?dgj' [T10120030910_171708_RESP.ENV

Pantalla 31: Configuracion FTP.

o Servidor > Nombre del servidor FTP al que conectamos.

o Nombre de Usuario » Nombre asignado por el servidor.

o Clave - Clave del servidor.

o Puerto - Por defecto el 21.

o Directorio del Servidor - Directorio que nos asigna el servidor.

o Directorio Local - Carpeta local donde tenemos grabado el fichero de
Respuesta.

o Fichero a recoger desde el servidor > Nombre del archivo que vamos a

publicar en el servidor.

Importante:

Todos los datos referentes al Servidor lo tendria que facilitar la Federacidn Territorial que utiliza el ser-

vicio FTP. Recordamos que existen tres formas de realizar la comunicacidon entre Federaciones y

Clubes, cada federacion usard la que crea mds conveniente:

1. Por Correo Electrénico 2 La Federacién envia el Fichero de Respuesta a través del Correo
Electrénico.

2. Mediante pdgina Web 2 La Federacién publicard el fichero en su pdgina Web para que los
Clubes en cualquier momento puedan recuperarla.

3.  Mediante el servicio FTP = La Federacién publica el Fichero de Respuesta en el servidor FTP,

facilita la informacién necesaria para configurarlo a los Clubes.

e Pulsamos “Aceptar”, recuperard el Fichero de Respuesta y recuperard los datos

propios del Club.
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