
 ANEXO 6 

INFORMES
 

 

Anexo 6: Informes. 
• Trataremos en este anexo el uso de la pantalla de los diferentes informes que en-

contramos en la aplicación: 

 

Pantalla 1: Ejemplo de Informe. 

 

Nota: 
A la pantalla de informe se accede desde cualquier opción del programa que muestre el símbolo 

de Impresora . 
 

• Las opciones de la pantalla de informe se pueden ver en la barra superior del mis-

mo. Destaca la siguiente información: 

o Controles de páginas  Sirven para ver el total de páginas que tiene el in-

forme, en qué página nos encontramos, junto con los controles de avance 

/ retroceso de páginas. 
 

Nota: 
En el ejemplo: Estamos situados en la página 3 de 20 páginas que 

componen el informe. Con los botones  y  avanzamos /retrocedemos UNA página. Con  y , 

nos situaremos al principio / final del informe. 
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o Zoom  Podemos agrandar o disminuir el tamaño del informe en pantalla. 

Seleccionamos el valor del menú desplegable.  
 

Nota: 
A mayor número más grande sale en pantalla. Existen dos opciones “Page Width”, que nos muestra 

el informe como ancho de página; y “Whole Page”, que lo mostrará a página completa. 
 

o Informe de Registros  Nos muestra el número de registros seleccionados 

del total posible. 
 

Nota: 
En el ejemplo, nos muestra el total de registros “427” mostrados y el total 

posible “427”. Coincide el total de registros mostrados con te otro caso, el nú-

mero de registros mostrado es “12”, de 427 posibles. 

el total posible. En es

 

 

Imprimir el Informe: 
s posibles: • Existen dos opcione

o Imprimir el informe.  

o Seleccionar impreso .ra  . 

• Seleccionar una Impresora  Pulsamos en el botón , mostrándonos la siguiente 

pantalla: 

 

Pantalla 2: Configurar Impresión. 

 

Nota: 
artado “Nombre”, seleccionamos el nombre de la Impresora (la información que muestra 

 etc. 

En el ap

depende de las impresoras que tengamos instaladas). 

Podemos determinar la orientación del papel, tamaño,
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• Imprimir  Una vez seleccionada la impresora, pulsamos en el botón . Obtene-

mos la pantalla: 

 

Pantalla 3: Impresión. 

 

Nota: 
Podemos seleccionar que imprima una o varias copias. Además, se puede indicar que imprima to-

das las páginas “All” o el rango de páginas seleccionado “From....to....”. Esta información depende-

rá de la impresora que tengamos seleccionada e instalada. 

Pulsamos en “OK” para comenzar la impresión. 
 

 

Exportar a Fichero: 
• Interesante opción que nos permitirá llevarnos los datos del Informe a otra aplica-

ción. Seleccionaremos el botón . Obtendremos la siguiente pantalla: 

 

Pantalla 4: Exportar. 

• La pantalla se divide en dos apartados. 

1. Format  Selección del formato (tipo de archivo) al que se quiere exportar. 

2. Destination  Destino del archivo. Puede ser un fichero, disquete, aplica-

ción, etc. 

Formato: 

• Tenemos una amplia lista de formatos, pero destacan los siguientes: 

o Acrobat PDF  Exporta la información a PDF, es necesario tener instalada 

dicha aplicación. 

o Excel  Exporta la información al programa EXCEL (Hoja de cálculo de Mi-

crosoft). Existen varias versiones de la misma, es aconsejable probar varias 

exportaciones para ver cuál es la que interesa más. 
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o HTML  Exportar la información a formato de página Web. También mues-

tra varias versiones por lo que se aconseja probar. 

 

Pantalla 5: Ejemplo de exportación de Informe a HTML. 

o Word for Windows  Exportamos el documento a Word (Procesador de tex-

tos de Microsoft). 

Destino: 

• Seleccionaremos el destino de la exportación. Destacan: 

o Application  Abrirá el programa seleccionado en la opción anterior. 

o Disk File  Exporta directamente a fichero (no lo muestra). 

 

Pantalla 6: Ejemplo de Exportación de un Informe a Word. 
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Logotipos en los Informes: 
• Desde esta versión se pueden integrar y modificar logotipos en los Informes. Al pul-

sar el botón de impresora en el programa de Licencias 2003, nos mostrará unas 

pantallas similares a éstas: 

 

Pantalla 7: Actualizando objetos ActiveX. 

• Recogen los logotipos y los muestra en el informe. 

 

a 

Nota: 
Cualquier agrupació

• Los logotipos están 

ción de Piscina com

 

 

 

 

Logo Izquierda
e 

 

n puede modificar las tres imá

 

en el directorio LOGOS 

o en  Licencias.  “c:\nat
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genes. 
 

de las aplicaciones, tanto en la aplica-

acionlicencias\logos”. 
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Nota: 
Los archivos usados son los siguientes: 

o Logo de la Izquierda  LogoIzq.bmp 

o Logo de la Derecha  LogoDcha.bmp. 

o Pie de Listados  LogoPie.bmp 

En la carpeta de logotipos se instalan copias de estos bmp (Copy of LogoPie.bmp, Copy of Lo-

goIzq.bmp y Copy of LogoDcha.bmp) para que siempre se tenga un backup. 

Un BMP, es un tipo de formato de imagen propio de Windows. 
 

 
Dimensión de los Logos: 

 

Nota: 
Obviamente no se va a explicar cómo hacer el logo. Lo que se indicará a continuación es el tama-

ño y formato que debe tener la imagen para que sea válida en los informes. 
 

• Se muestra las pantallas de tamaño de los programas de edición de imágenes más 

usados: 

o Para las LOGOS de derecha e izquierda: Alto y ancho de 2 cm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pantalla 9: Adobe Photoshop. 

 

Importante: 
Creamos la imagen, establecemos el tamaño

carpeta “c:\natacionlicencias\logos” y con lo

o Logo Izq:   LogoIzq.bmp  

o Logo Dcha:   LogoDcha.bmp 

o Pie de Listados:  LogoPie.bmp 

 - 5
 

Pantalla 8: Microsoft Paint. 
 

 

 

 y lo guardamos como tipo de archivo “BMP”, en la 

s nombres indicados al principio de este apartado: 
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o Para el Pie de Página: Alto de 2 cm. y ancho de 18,49 cm. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pantalla 11: Adobe Photoshop. 
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Pantalla 10: Microsoft Paint. 
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