
 ANEXO 8 

BÚSQUEDA AVANZADA
 

 

Anexo 8: Búsqueda Avanzada. 
 

Nota: 
Podemos acceder a la “Búsqueda Avanzada” desde la pantalla de “Búsquedas” de la pantalla de 

Licencias y desde la pantalla de Clubes. 
 

• En la pantalla de Búsqueda (tanto de Licencias como de Clubes), pulsaremos en el 

botón de “Búsqueda Avanzada” . Obtendremos la siguiente pantalla: 

 

Pantalla 1: Búsqueda Avanzada de Licencias. 

 

Nota: 
La diferencia de la Búsqueda Avanzada de Licencias y de Clubes son los campos mostrados en la 

parte izquierda de la pantalla. Las Licencias muestra los campos propios de Licencias y la de Clu-

bes, los campos propios que afectan a los clubes. 
 

 

Importante: 
Destaca de la Búsqueda Avanzada la propiedad de poder Grabar las condiciones de Búsqueda 

para poder recuperarla más tarde, así como la posibilidad de imprimirla. 
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Nueva Búsqueda Avanzada: 
• Para crear una Nueva búsqueda, pulsamos el botón de “Nueva”, situado en la 

parte superior de la pantalla: . 
 

Nota: 
Siempre al entrar en la “Búsqueda Avanzada” está en posición de “Nueva”, por lo tanto al pulsar 

en el botón aparentemente no hace nada. En caso de que exista alguna búsqueda cargada, al 

pulsar en “Nueva” quedará la pantalla en blanco. 
 

 

Añadir Campos a las Condiciones de Búsqueda: 

• En la zona de Condiciones de Búsqueda: 

 

Pantalla 2: Condiciones de Búsqueda. 

• Vamos añadiendo condiciones pulsando en el botón . Aparecerá una línea en 

blanco donde se establecerán los criterios: 

 
 

Importante: 
Para eliminar una línea(criterio de búsqueda) pulsare-

mos en el botón , mostrándonos mensaje de con-

firmación.   
 

o Campo Æ Seleccionamos del desplegable el campo sobre el 

que se quiere establecer el criterio.  Coincidirán con los campos 

de Licencias o Clubes, que nos muestra en la parte izquierda de 

la pantalla: 

o Condición Æ Las condiciones serán las siguientes:  

� < Æ Menor que. 

� > Æ Mayor que. 
Valores 

numéricos 
� = Æ Igual que. 

� <= Æ Menor o igual que. 

� >= Æ Mayor o igual que. 
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� <> Æ Distinto que. 

� Contiene Æ Contiene los caracteres escritos en cualquier lugar del 

campo. Ejemplo: “Apellidos Contiene Ruiz”, buscará todos los apelli-

dos RUIZ tanto de primero como de segundo. 

� Empieza_Por Æ Buscará todos los registros que comiencen por los 

caracteres designados. Ejemplo: “Apellidos Empieza_Por Ruiz”, bus-

cará todos los primeros apellidos RUIZ. 

o Valor Æ Sería el dato a buscar. 

o Unión Æ Contiene dos valores, que une el criterio de búsqueda creado con 

el siguiente: 

� Y Æ Cumpla todas las co

remos todos los registros 

que tengan tanto de 

primer como de segundo apellido RUIZ y que además pertenezcan 

al Club con el código “00663”.  

O Æ Cumpla cua

n apellido RUIZ, pertenezcan al club que 

ndiciones propuestas. En el Ejemplo, busca-

� lquiera de las condiciones propuestas. En el ejem-

o Orden 

plo mostrará todos 

aquellos registros que, 

por un lado tengan algú

pertenezca; y por otro lado mostrará todos los registros que perte-

nezcan al Club 00663, con independencia del Apellido que tengan. 

Æ Podrá ser Ascendente (de A a Z) o descendente (de Z a A). En 

caso de marcarlo en varios criterios, ordenará primero en base al primer 

criterio, luego en base al segundo, etc... 
 

Importante: 
Ejemplo Æ Según lo establecido, nos 

la

mostrará todos aquellos registros que 

cumplan las condiciones: Que 

pertenezcan a la Temporada 02 /03, 

además que tengan Estado Aceptado, 

 fecha de Renovación sea superior al 7 

de febrero de 2003 y, además, que el precio de Licencia sea de 31 €. 

además, que tengan la Licencia Renovada, además que 

 

 

Añadir Campos al Resultado de Búsqueda: 

• Una vez establecidos los criterios de búsqueda, hay que establecer qué campos 

queremos que aparezcan en el Resultado de Búsqueda (y que posteriormente po-

dremos imprimir). 
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• El funcionamiento es sencillo: 

1. Hacemos doble clic con el ratón el campo de la parte izquierda de la pan-

talla , ó 

2. Seleccionamos el campo de la parte izquierda de la pantalla y pulsamos 

en el botón , para a

Si queremos eliminar un campo de la zona de Resultados, seleccionamos el campo pulsando sobre 

mbre de la colu na , y pulsamos en el

gregar el campo. 
 

ortante: Imp

el no m  botón . Mostrará mensaje de confirma-

ción. 
 

 

Pantalla 3: Resultado de búsqueda con Campos. 

• Seleccionados los Criterios y los Campos de Resultados. Pulsamos en el botón “Bus-

car” , apareciendo los datos en la zona de “Resultado de la Búsqueda”. 

Guardar la Búsqueda Avanzada: 
• En caso de que se quiera guardar la búsqueda realizada para poder usarla en 

otras ocasiones, pulsaremos el botón “Guardar” . 

 

Pantalla 4: Guardar Consulta. 

• Escribimos el nombre de la consulta para poder recuperarla más adelante, y pul-

samos en el botón “Aceptar”. La Búsqueda Avanzada quedará grabada. 
 

Nota: 
Posteriormente podremos recuperarla, modificarla y volver a grabarla con igual o con distinto 

nombre. 
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Cargar una Búsqueda Avanzada. 
• Pod

“Cargar” 

remos recuperar una búsqueda anteriormente grabada, pulsando en el botón 

. Aparecerá la siguiente pantalla: 

 

Pantalla 5: Recuperar Consulta. 

• Del desplegable, seleccionamos el nombre de la consulta y pulsamos en “Acep-

tar”. Me aparecerán los datos de la misma. 

 
 

Importante: 
Lo que se guarda son los criterios de búsqueda y los campos de resultados de búsqueda, pero NO 

se guardan los registros resultantes. Si realizamos una búsqueda de las licencias renovadas por un 

club a mediados de temporada y la abrimos a final de temporada, los datos cambiarán de una 

fecha a otra. 
 

 una Búsqueda avanzada: 
 

Borrar
• Una vez cargada o recuperada la búsqueda avanzada, pulsamos el botón “Bo-

rrar” , para eliminarla. Nos mostrará el siguiente mensaje de confirmación. 

 

Pantalla 6: Confirmación de Borrar Búsqueda. 

 

Imprimir el Resultado de la búsqueda: 
• Podemos imprimir el resultado que nos aparece en pantalla de la Búsqueda Avan-

zada. Pulsaremos el botón de impresora . 

• Obtendremos la siguiente pantalla de ración de la página:  configu
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Pantalla 7: Configurar página. 

 

Nota: 
Podremos configurar el tamaño de papel, márgenes, posición en Vertical y en Horizontal, seleccio-

nar la impresora , etc. 
 

 

Pantalla 8: Informe para imprimir. 

• Usando la barra de botones de la parte superior, podremos realizar las siguientes 

acciones:  

o Imprimir  Æ Envía la información a impresora. 
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o Abrir un Informe previamente grabado  Æ Para recuperar informes gra-

bados. 

o Guardar Informe  Æ Para guardar el informe que nos aparece en panta-

lla. 

o Zoom  Æ Para aumentar o disminuir el tamaño del informe en pantalla. 

o Mostrar página completa  Æ Pantalla completa. 

o Zoom  Æ A mayor valor más grande mostrará el informe en pantalla. 

o Selección de páginas  ÆPara moverse entre las páginas del infor-

me. 

 

Exportar el Resultado de la Búsqueda Avanzada: 
• Por último, podemos exportar los datos de la búsqueda avanzada a tres tipos de 

formatos (Excel, Word o Texto). Pulsando en el botón “Exportar” . 

 

Pantalla 9: Guardar como. 

• Pulsaremos “Guardar” para realizar la exportación. 

 

Pantalla 10: Resultado de la búsqueda en Excel. 
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